
 

       

Koordinator/in ehrenamtliche Integrationsdienste 

In Teilzeit (19,5 Std), vorerst befristet für ein Jahr 

Für die Malteser Flüchtlingshilfe im Erzbistum Köln suchen wir zum nächstmöglichen 

Zeitpunkt Verstärkung. 

 

Wir sind ein katholisches Dienstleistungsunternehmen mit vielfältigen sozialen und 

karitativen Aufgabenschwerpunkten, insbesondere in den Bereichen Soziale Dienste, 

Rettungsdienst, Fahrdienste und Ausbildung. 

 

Die Malteser Flüchtlingshilfe im Erzbistum Köln betreibt mehrere Notunterkünfte/ 

Erstaufnahmeeinrichtungen und betreut derzeit etwa 1.000 asylsuchende Flüchtlinge. 

 

 

Ihre Aufgaben: 

 Leitung und Koordination eines ehrenamtlichen Dienstes 

 Vernetzung des Dienstes vor Ort mit internen und externen Kooperationspartnern 

 Kontaktaufnahme und Durchführung der Erstbesuche bei den Begleiteten 



 Unterstützung bei der Korrespondenz mit Ämtern und Behörden 

 Unterstützung der Begleiteten in Zusammenarbeit mit den Ehrenamtlichen 

 Durchführung von Informationsveranstaltungen für interessierte Bürger, die sich 
zivilgesellschaftlich engagieren möchten 

 Aufbau eines ehrenamtlichen Teams mittels kooperativer und motivierender Personalführung 

 Erstellung, Förderung sowie Überprüfung von Dokumentationen, Fortschrittsberichten und 
Verwendungsnachweisen 

 

Sie bringen mit: 

 Kenntnisse/Ausbildung in sozialwirtschaftlichen und sozialpädagogischen Fragen bzw. 
gleichwertige berufliche Erfahrung 

 Erfahrung in Kommunikations- und Moderationstechniken 

 Grundkenntnisse in interkultureller Kommunikation und Einfühlungsvermögen für andere 
Kulturkreise 

 Erfahrung im Projektmanagement 

 Freude an der Arbeit mit Menschen und im Team 

 Hohe soziale und kommunikative Kompetenz 

 Bereitschaft zur Tätigkeit an Abenden und am Wochenende 

 Identifikation mit unseren Zielen als katholischer Träger 

 Kenntnisse in gängiger Textverarbeitungs- und Tabellenkalkulationssoftware 

 Fremdsprachenkenntnisse sind wünschenswert 

 Kenntnisse im Ausländer- und Asylbewerberleistungsrecht sind wünschenswert 

 Führerschein Klasse B 

 

Wir bieten: 

 eine Teilzeitstelle, zunächst befristet 

 Bezahlung nach AVR Caritas inklusive der üblichen Sozialleistungen 

 die Möglichkeit sich aktiv für asylsuchende Menschen einzusetzen 

 eine anspruchsvolle Tätigkeit, verbunden mit der Möglichkeit, eigene Akzente zu setzen und 
Ihre Vorstellungen kreativ zu gestalten 

 fach- und persönlichkeitsspezifische Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

Für Rückfragen steht Ihnen Herr Alexander Malešević, Projektleiter Integration, unter der 

Telefonnummer 0221 - 6909 4848 gerne zur Verfügung. 

 

Haben wir Ihr Interesse für unser Team in Köln geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per 

E-Mail an Alexander.Malesevic@malteser.org. 

 

Wir bitten Sie, auch im Sinne der Nachhaltigkeit, auf eine Papierbewerbung zu verzichten. 

 

Weitere Informationen finden Sie unter http://www.malteser-koeln.de/dienste-und-

leistungen/notfaelle/fluechtlingshilfe.html 

Malteser Hilfsdienst e.V. 

Diözesangeschäftsstelle Köln 

Kaltenbornweg 3 

50679 Köln 

 

Wir engagieren uns für Menschen...weil Nähe zählt. 
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